
 فرآیند ارسال برگ بیمه ها به بیمه های طرف قرارداد 

 

 

 

 

  خیر 

 

 بلی

 بلی خیر 

 

 

 

 

 

 

 

 خیر 

 

 بلی 

 

 

 

 

  

 

مراجعه بیمار به صندوق جهت 

 حسابداری نوبت 

آیا بیمار دفترچه بیمه 

 دارد ؟ 

آیا مدارک کامل 

 است ؟
انجام حسابداری طبق تعرفه 

 مصوب

 مراجعه بیمار به پزشک 

جداسازی برگ بیمه توسط پزشک 

 و مهر و امضاء 

آیا تمام برگ بیمه ها توسط 

پزشک جدا و مهر و امضاء 

 می شود؟ 

جمع آوری نسخ بیمه توسط 

 پرسنل امور مالی

مرتب سازی برگ بیمه ها بر اساس 

 درجه علمی اساتید

بر  HISگزارش گیری از سیستم 

 اساس نوع بیمه 

انجام امور مالی بصورت 

 آزاد

 

پرداخت هزینه بصورت 

 آزاد

 

تفکیک قبض توسط امور مالی 

و عدم محاسبه در کارکرد 

 پزشک
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 روز 54زمان تقریبی فرآیند :  

 تهیه کننده : حمید تکبیری ، فریبرز فرهمندفر
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  HISضمیمه کردن نسخ هر بیمه اخذ شده از 

بر اساس ویزیت و نوع  HISتهیه فلاپی از 

 خدمت

 ارسال به سازمانهای بیمه گر


