
 فرآیند عقد قرارداد از طریق مناقصه عمومی 
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 درخواست واحد مبنی بر واگذاری

ارجاع درخواست به معاونت پشتیبانی 

 دانشگاه جهت تائید

اعلام به واحد  آیا موافقت می شود ؟

 درخواست کننده 

ارجاع به مدیریت خدمات پشتیبانی  توقف عملیات 

 جهت پاراف و ارجاع

 ارجاع به مسئول امور قراردادها

 ارجاع به واحد کارشناسی امور قراردادها 

کننده برای مکاتبه به واحد درخواست 

 تامین اعتبار

 توقف عملیات آیا تامین اعتبار می شود؟ 

ارجاع درخواست به مدیریت خدمات 

 پشتیبانی 

 ارجاع درخواست به امور قراردادها

 دستور نشر آگهی

 درج آگهی در روزنامه 
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تهیه شرایط مناقصه توسط کارشناس امور 

 قراردادها

 مکاتبه با واحد آیا مراجعه کننده دارد؟ 

 درخواست آگهی مجدد

مراجعه شرکتها به سایت مناقصات 

 دانشگاه و گرفتن اسناد

 الف

کت کنندگان اعاده پاکت الف ، ب و ج شر

 در مناقصه به واحد امور قراردها

 پاکتها تشکیل کمیسیون و بازگشایی

آیا ارزیابی شکلی پاکتها 

 صحت آن را تائید می کند؟ 
 پاکت باز نمی شود

 پاکت الف باز می شود

آیا مبلغ سپرده به درستی 

 واریز شده ؟
 پاکت ب و ج باز نمی شود

 پاکت ج باز می شود 

آیا پیشنهاد قیمتها با توجه به 

 قیمت پایه مناسب است ؟ 

کمیسیون در مورد لغو یا تجدید 

 مناقصه تصمیم می گیرد ؟

 معرفی و اعلام برنده توسط کمیسیون
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 ماه  2زمان تقریبی : 

 تهیه کننده : مرتضی خیریه ، لیلا صادقی
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اعلام برنده به واحد توسط امور قراردادها 

 جهت ارسال شروع به کار

 دریافت ضمانتنامه از پیمانکار

تجدید می آیا مناقصه 

 ب گردد ؟

اعلام لغو مناقصه به واحد 

 درخواست کننده 

 تنظیم قرارداد

تحویل و تحول موضوع قرارداد در 

 واحد مربوطه به پیمانکار

امضای قرارداد توسط افراد 

 مربوطه

 و دوم آزاد کردن سپرده برنده اول

توزیع و تحویل قرارداد به مقامات 

 ذیربط


