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 ماه  2زمان تقریبی :  

 لیلا صادقیرتضی خیریه ، تهیه کننده : م 

درخواست واحد مبنی بر عقد قرارداد 

 از طریق مناقصه محدود

ارجاع به معاونت توسعه مدیریت و 

 منابع جهت اخذ مجوز ریاست دانشگاه

 تامین اعتبار

آیا معاونت توسعه و منابع 

بعد از بررسی درخواست 

 موافقت می کند ؟ 

اعلام به واحد 

 درخواست کننده

ارجاع به ریاست دانشگاه جهت 

 اظهار نظر و بررسی

آیا ریاست موافقت می 

 نماید ؟ 
اعلام به واحد درخواست 

 کننده 

پاراف و ارجاع توسط معاونت 

 توسعه مدیریت و منابع

پاراف و ارجاع توسط مدیریت 

 خدمات پشتیبانی

پاراف و ارجاع توسط مسئول 

 امور قراردادها 

ارجاع به واحد کارشناسی قراردادها 

 توسط مسئول امور قراردادها 

مناقصه محدود در سایت درج آگهی 

 دانشگاه توسط واحد رایانه

 الف

 الف

تهیه شرایط مناقصه توسط 

 کارشناسان امور قراردادها

تنظیم دعوت نامه مناقصه محدود 

 توسط کارشناس قراردادها

دعوت از شرکتهای منتخب بر اساس 

 رتبه بندی و صلاحیت

دریافت پاکت توسط کارشناس مربوطه 

 از شرکت کنندگان در مناقصه

تشکیل کمیسیون و بازگشایی پاکتها و 

 تعیین برنده

تنظیم و امضای صورتجلسه کمیسیون 

 توسط کارشناس امور قراردادها

معرفی و اعلام برنده مناقصه به واحد 

مربوطه و شرکت برنده شده توسط امور 

 قراردادها 

تنظیم قرارداد توسط کارشناس امور 

 قراردادها

تحویل و تحول موضوع قرارداد در 

 واحد مربوطه به پیمانکار

 امضای قرارداد توسط افراد مربوطه

دریافت ضمانتنامه حسن انجام کار 

 از پیمانکار

توزیع و تحویل قرارداد به مقامات 

 ذیربط

 نظارت بر حسن اجرای کار) مستقیم یا غیر مستقیم (


