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 زمان تقریبی :دو ماه

 تهیه کننده : مرتضی خیریه ، لیلا صادقی

ترک تشریفات توسط واحد تنظیم صورتجلسه 

 مربوطه

ارجاع به معاونت توسعه مدیریت و منابع جهت 

 پاراف و ارسال به کمیسیون

 بررسی توسط کارشناس

 شرکت در کمیسیون ترک تشریفات

آیا طرف قرارداد 

 مورد تائید است ؟

اعلام به واحد جهت 

 تصمیم گیری مجدد

توسط  معرفی شرکت به واحد مربوطه

  امور قراردادها

 آیا نیاز به انعقاد قرارداد می باشد ؟

 ) توسط اعضاء کمیسیون مناقصه ( 

 شروع به کار 

اعلام شروع به کار طرف قرارداد به 

 امور قراردادها

 تنظیم قرارداد توسط کارشناس قرارداد

تکمیل امضای قرارداد و شماره کردن 

 آن 

دریافت ضمانت حسن انجام کار از طرف 

 قرارداد توسط کارشناس قراردادها

توزیع و تحویل قرارداد به مقامات واحد 

 مربوطهدرخواست کننده و ارگانهای 


