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 زمان تقریبی : یک هفته  

 قیتهیه کننده : مرتضی خیریه ، لیلا صاد                                                                                                           

تعیین مبلغ حسن انجام کار توسط 

 کارشناس امور قراردادها 

آیا پیمانکار موظف به ارائه 

 ضمانتنامه بانکی می باشد ؟ 

تکمیل فرم درخواست سفته به جای 

 ضمانتنامه 

 تائید مسئول امور قراردادها 

 53آیا مبلغ بیش از 

میلیون تومان می باشد؟ 

 ؟ 

ارسال نامه به باک جهت 

 ارائه ضمانت نامه 

ارائه ضمانت نامه توسط 

 پیمانکار

نامه به همراه ارسال ضمانت 

 یک نسخه قرارداد به امور مالی

 ارسال نامه به ریاست دانشگاه 

 تائید ریاست دانشگاه

 ارائه سفته

پشت تکمیل روی سفته توسط پیمانکار و 

سفته توسط ضامن و ارائه فیش حقوقی یا 

 پرینت حساب بانکی ضامن

ارسال سفته به همراه قرارداد به 

 امور مالی 

 تائید مدیریت خدمات پشتیبانی


